Zarzadzenie Nr 28/2022
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1
w Karczewie

z dnia 29 grudnia 2022 roku

W Ssprawie

wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentacji przy wykorzystaniu Elektronicznego Systemu Obiegu
Dokumentow (ESOD)
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Bolestawa Prusa w Karczewie

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2016 r. poz. 446), w zwiazKku z art. 2 ust. 2 ust. 1 pkt. 1 oraz art. 16 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.). Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 z pdzn. zm.) oraz § 39 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacjl zakresu dziatania archiwow zakladowych (t. ). Dz. U. 22011 r. nr 14 poz. 67 z
pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Szkole Podstawowej nr 1 im. B. Prusa w Karczewie .zwanym dalej ,.jednostka”, podstawowym
sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw jest system tradycyjny, wspomagany przez
Elektroniczny System Obiegu Dokumentow- autorstwa firmy TENSOFT, zwany dalej ,,ESOD™.

§ 2.

Szczegolowe zasady obiegu korespondencji i dokumentéw w systemie ESOD okresla Instrukcja
obiegu dokumentow, stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom i pracownikom zatrudnionym w jednostce.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 r




